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Konti, lomas un kontaktpersonas

K& uznémuma administrators pievieno lietotajus, pieskir lomas, uztur kontaktpersonu
sarakstu un uz laiku sledz piekluvi.

Konts un kontaktpersona

*  Konts — pieteikSanas portala, lomas un piekluve uznémumiem.
* Kontaktpersona — ieraksts par cilvéku uznémuma karté (menedzeris, ligumi,
finanses, tehniskais, klienta kontakts); var ari nebut pieteikSanas iespéjas.

Kontaktpersonas forma neizveido kontu. Kad administrators saglaba kontu ar piesaisti
uznémumam, portals pats izveido vai sasaista kontaktpersonu ar tadu pasu e-pastu.

Lomas

Loma Var

Reklamdevéja administrators Visu sava uznémuma, tostarp pieskirt menedzerus
un novérotajus

Reklamdevéja menedzeris Veidot un vadit kampanas, kreativus, atskaites

Reklamdevéja novérotajs Tikai skatit

Tiesibu Tpasnieka / sales house administrators Parvaldit savu uznémumu, pieskirt menedzerus un
validatorus

Tiesibu ipasSnieka / sales house menedzeris Stradat ar inventaru un kampanam savos kanalos

Validators Tikai apstiprinat, noraidit vai pieprasit izmainas
kreativos savam reklamas vietam

AdStart Owner / Admin / AdOps Portala komanda

Vienam kontam var bat dazadas lomas dazados uznémumos — pievienojiet atsevisku
piesaistes rindu, nevis jaunu kontu. Lomu nevar pieskirt augstaku par savam pilnvaram.

Pievienot lietotaju

1. Administresana - Konti - Pievienot kontu.

2. Vards, unikals e-pasts, talrunis (ja zinams), statuss.

3. Piesaistes rinda: uznémums — loma; ja nepieciesams — piekluves apjoma apraksts.
4

Saglabat. Lai cilvéks izveidotu paroli, nosutiet uzaicinajumu — saite tiks nosutita uz
vina e-pastu.

Statusi

Statuss Ko nozime

Aktivs Var stradat atbilstoSi lomam

Uzaicinats Konts izv_eic.iogs, parole vél nav iestatita vai e-pasts
nav apstiprinats

Neaktivs PieteikSanas apturéta
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Uz laiku slegt piekluvi — atveriet kontu, izvélieties «Neaktivs» un saglabajiet. DzeSana
izdzés kontu un atbrivo e-pastu, bet nedzés uznémumu un kontaktpersonas. Savu kontu
nevar ne dzést, ne deaktivizét.

Kontaktpersonas
Darba kontaktpersonas uzturiet uznemuma karte —» Kontaktpersonas:

1. Pievienot kontaktpersonu - tips, vards, e-pasts, talrunis, piezimes.

2. Ja nepiecieSams, izvélieties Saistitais konts — vards, e-pasts un talrunis tiks aizpilditi
no konta; uzreiz var pievienot lomu Saja uznémuma, nemainot piekluvi citos.

3. Laiizvairitos no dublikatiem — viens darba e-pasts un saraksta parbaude pirms
izveides.

Uznemuma karte

Logotips, majaslapa, juridiskie dati (EOPMOY, PVN, adreses, IBAN), ligumi (tiek veidoti no
veidnes: melnraksts —» sagatavots - gaida parakstu — parakstits) un kontaktpersonas.
Uznémuma parbaudes statusu maina tikai AdStart komanda.
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